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1. Rekisterinpitaja Nimi
Viestintavirasto
Osoite Puhelin
Itamerenkatu 3 A (09) 69661
00180
2. Rekisteriasioista Nimi . Puhelin
vastaava henkild Johanna Nykadnen (09) 6966 814
ja/tai yhteyshenkild

3. Rekisterin nimi

TIHA asianhallintajarjestelma

4. Henkil6tietojen

kasittelyn tarkoitus
(rekisterin kayttoétarkoitus)

TIHA asianhallintajarjestelma on Viestintaviraston hallintodiaari,
jonka avulla seurataan virastossa vireille tulleiden asioiden
kasittelyd, niiden etenemistd virastossa asioiden vireilletulosta
valitoimenpiteisiin ja lopputoimenpiteisiin.

5. Rekisterin tietosisalto
(kuvaus tietoryhmistd)

Diaarinumero, avauspaivamaara, lahetys-/vastaanottopvm,
ldhettdja/vastaanottaja, asiakirjan laatimispdaivamaara, nimeke,
tieto asian/asiakirjan julkisuudesta.

6. Saanndnmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan hallintodiaariin vietavista asiakirjoista.

7. Saannénmukaiset
tietojen luovutukset ja
tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

- ei saanndnmukaisia tietojen luovutuksia eika tietojen siirtoa
EU:n ulkopuolelle,

- rekisteriin sisaltyvia julkisia henkilotietoja annetaan
pyydettaessa nahtavaksi,

- hallintodiaari ei sisalla salassa pidettavia henkildtietoja

8. Rekisterin
suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
- hallintodiaarista tulostettavaa arkistodiaaria sailytetaan
Viestintaviraston kirjaamossa. Arkistodiaari on julkinen asiakirja.

B. ATK:lle talletetut tiedot
- hallintodiaaria yllapidetdan atk:lla. Paasy hallintodiaariin on

suojattu kayttajatunnuksin.

9. Tarkastusoikeus
(henkilotietolaki 26-288)

- jokaisella on oikeus tarkastaa rekisteriin sisaltyvat itsedan
koskevat henkilétiedot siten kuin henkil6tietolain 26 - 28 §:issa
on saadetty,
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- tarkastusoikeutta koskeva pyynto tulee tehda
henkildkohtaisesti tai ja se tulee osoittaa Viestintavirastolle,
- tarkastuksen kohteena olevat tiedot annetaan pyynnosta
kirjallisesti,

- mahdollisesta tarkastusoikeuden epaamisesta annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus,

- tarkastusoikeus on maksuton kerran vuodessa.

10. Virheen oikaisu - rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisterdidyn
(henkil6tietolaki 29§) pyynndsta siten kuin henkildtietolain 29 §:ssa on saadetty,

- tiedon korjaamista pyytavan henkildllisyys varmistetaan
tarvittaessa,

- virheellisen tiedon korjaamista vaadittaessa vaatimus on
yksiloitava,

- virheellisen tiedon korjaamista koskeva pyyntd tulee osoittaa
Viestintavirastolle,

- mahdollisesta tiedon korjaamisesta kieltdytymisesta annetaan
kirjallinen todistus.

Seloste sisdltaa myods henkildtietolain 24 §:n mukaiset rekisterdidyn informointitiedot.




